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Instructivo de llenado para el Instrumento de
recoleccion de datos
Informe en
Materia de Trata de Personas
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Instrucciones generales de llenado

1. Escriba en altas y bajas utilizando la fuente Calibri (Cuerpo),
tamano 11.

2. Utilice acentos y cuide la ortografia.

3. Los campos como numero consecutivo, fecha, edad y duracion
en horas, entre otros, deben ser llenados con numeros, a
menos que se especifique lo contrario.

4. Evite modificar los formatos establecidos o condicionados.
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Instrucciones generales de llenado

5. En algunos casos encontrara indicaciones especificas para llenar una celda.
Solo aplican para ese elemento y podra leerlas al posicionarse sobre ella. En
otros, se despliega una lista con opciones de respuesta.

6. Utilice solamente una fila por cada evento a registrar, a excepcion de
aguellos cuadros que cuenten con celdas combinadas.

7. Si su Secretaria, Unidad o Dependencia solicita informacion a mas de un
area para contestar el presente informe, por favor intégrela en un solo
archivo para remitirlo a la Secretaria Técnica de la Comision Intersecretarial.
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Cuad ros con 1. Avances legislativos 2019
indicaciones

Aparecen en la mayoria de las
celdas, aunque no en todas, al

posicionarse sobre ellas. Indique el nombre

completo y sin
En casos como el del ejemplo, el abreviaturas del

texto que inserte es libre. ordenamiento.
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Cuadros con

indicaciones

En casos como el del ejemplo, se
delimita un periodo dentro del
gue se encuentra la fecha que
puede incluir.

Ademas, el titulo de la columna
le indicara si la fecha se refiere al
afo 2019 (dd/mm/2019) o si
abarca un periodo mas amplio o
libre (dd/mm/aaaa).
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Fecha de firma Vigencia
(dd/mm/2019) (dd/mm/aaaa)

¥
Ingresar fecha
entre 01/01/2019
y 31/12/2019
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Cuadros con
indicaciones

Algunos cuadros le indican que
existe una lista predeterminada
de opciones entre las que puede
elegir.

-
Mujer _
Hombre pcion
Imtersesual N
Sin informacion e
“h‘rlh:uh ] L
-

Elija una opcion |
de la lista
desplegable.
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Cuadros con
indicaciones

Si inserta una opcioén no valida,
le aparecera un cuadro que le
indique el error o que le sugiera

elegir una opcion de la lista Dialecto
desplegable. Elija una opcién
de la lista
desplegable.
— 1 Microsoft Exc

A @ Elija una opcion de la lista desplegable.

tﬂeintentari | Cancelar | | Ayuda
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Listas desplegables Ej. 2
con opciones i, 1

|":,5..-_-::. Esy

En algunos casos (ej. 1), si elige
la opcion “otro” debera ser mas
especifico en la columna
siguiente. Si intenta escribir una
opcion no contenida en la lista,

le marcara error. Los cuadros de Muxe |-
indicaciones y los titulos de las T —
columnas pueden guiarlo para Otrolespecif| = [stion interinstitucional de 1 Transgénera :IFICiIfIFI
una mejor respuesta. Elija de Ia lista desplegable ..m.- "

(no se consideran casos e nle,
En otros casos (ej. 2) la celda le atendidos por la misma 1 Sininformasicr
permitira incluir ahi mismo un ;”nﬁ,?;i:z,ﬁzﬁm
texto distinto al de las opciones anotar en subsecuente).
de la lista desplegable.
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Contenido del Instrumento
Administracion Publica Federal y Entidades Federativas

Hoja l. 1. Avances legislativos

Hoja Il. 2.Instrumentos

Hoja Ill. 3. Convenios

Hoja IV. 4. CIES

Hoja V. 5. Fondo

Hoja VI. 5.1. Reparacion del dafo

Hoja VII. 6.Capacitacion y sensibilizacion
Hoja VIIl. 7.1. Materiales de difusion
Hoja IX. 7.2 . Resultados de difusion

Hoja X. 8.1. Atencion a posibles victimas
de TdP y 8.2. Modelo de Asistencia y
Proteccion a Victimas de los Delitos en
Materia de Trata de Personas de Ia
Comision Intersecretarial (por persona).

Hoja XI. 9.1. Unidades Especiales de
Lucha contra la Tratay 9.2. Persecucion

Hoja Xll. 10. Operativos de rescate de
victimas realizados

Hoja XIlIl. 11. Personas presuntas
responsables

Hoja XIV. 12.Rutas y modus operandi

Hoja XV. 13. Aplicacion del Modelo de
Asistencia y Proteccion a Victimas de los
Delitos en Materia de Trata de Personas
informacidén general).
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Contenido del Instrumento
Organismos Publicos de Derechos Humanos

Hoja l. 1. Recomendaciones

Hoja Il. 2. Instrumentos

Hoja Ill. 3. Convenios

Hoja IV. 4. Capacitacion y sensibilizacion
Hoja V. 5.1. Materiales de difusion

Hoja VI. 5.2. Resultados de difusion
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Contenido del Instrumento
Sentencias

* Hoja l. 1. Sentencias

* Hoja ll. 2. Victimas

* Hoja lll. 3. Personas sentenciadas

* Hoja IV. 3. 1 Sentencias condenatorias
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La Secretaria Técnica de la Comision
Intersecretarial agradece su participacion



